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Smérnice o poskytovani informaci véetné sazebniku

kterou se stanovi zdsady upravujici postup obce p¥i poskytovani informaci podle zidkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném p¥istupu k informacim, ve znéni pozdéjiich predpisi

I. UVODNIi USTANOVENI

Podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim (déle jen zékon) je Obec Tucapy
povinnym subjektem, ktery mé povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

Informace se poskytuji:
- na zékladé zadosti
E zvetejnénim
Zadatelem je kazda fyzick i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

Zadost o poskytnuti informace se podavé ustn€ nebo pisemng, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci. V ptipadé podani ustni Zadosti je nutné sepsat protokol o tomto podani.
Neni-li Zadateli na Gstné podanou Zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou na ustné podanou Zadost za dostacujici, je treba podat Zadost pisemné.

Za zvetejnéni informaci dle § 5 zakona je zodpovédna Giéetni obce.

II. EVIDENCE

Evidence zadosti o informace je vedena ve zvlaStnim deniku, ktery musi obsahovat evidenéni &islo
Zadosti, ¢.j. doslé pisemnosti, datum podani, vymezeni véci, které se Zadost tykd, datum vyfizeni a
zpusob vyfizeni, popf. jiné pfijaté opatieni.

Veskeré podklady pro podani informace a doklad o poskytnuti informace, popt. jiném opatieni, jsou
podle eviden¢niho ¢isla Zadosti jednotné oznaovany, kompletovany a zakladany u Gcetni obce.

Za pisemnou zadost je povazovana i zadost podana prostfednictvim telekomunikaéniho zatizeni, ktera
ma Citelny vystup. U takové Zadosti vSak musi byt uvedena identifikace zadatele (napf. elektronicka
adresa odesilatele). Zadost, kterd tyto nezbytné naleZitosti neobsahuje, se odlozi. Elektronicky podpis
neni podminkou.

III. VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI

Pisemnou Zadost o poskytnuti informace lze podat prostfednictvim posty na adresu Obecni a¥ad
Tuéapy, 687 09 Tuéapy &. 30, osobné na stejné adrese, prostfednictvim elektronické posty na adresu
obec@tucapyuh.cz nebo datovou schrankou: ID s2ybke3

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZi poskytovatel informace

Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urdena, a Ze se zadatel domaha poskytnuti
informace ve smyslu tohoto zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlité a adresu pro
doruovani, li8i-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nazev,
identifika¢ni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro doru¢ovéni, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro
dorucovani se rozumi téZ elektronicka adresa.



4.

Neobsahuje-li Zadost nélezZitosti podle odstavce 3. véty prvni a adresu pro dorucovani, pfipadné neni-li
elektronicka zadost podéna podle odstavce 1., neni Zadosti ve smyslu tohoto zékona.

IV. POSKYTNUTI INFORMACE

Poskytovatel provede vSechna omezeni prava na informace tak, Ze poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylougeni téch informaci, u nichZ to stanovi zakon o informacich,
zvlastni zékony pro prenesenou a samostatnou piisobnost (napf. stavebni, Zivnostensky, o obcich)

2. Informace se poskytuje:
a) pisemné (doruc¢enim na dodejku)
b) nahlédnutim do spisu
c) pofizenim fotokopie
d) napamétovych mediich
e) zaslanim informaci v podobé datovych soubori (na e-mail, do datové schranky)
3. Na pisemnou zadost je tfeba odpovédét pisemnou formou.
4. Informace se neposkytne v ptipadech uvedenych v § 7 az § 11 zakona, a to v piipadé, e
pozadovana informace je oznaCena:
a) za utajovanou (§ 7)
b) za obchodni tajemstvi (§ 9)
¢) informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na zakladé
zékonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socialnim zabezpedeni
povinny subjekt podle tohoto zakona neposkytne (§ 10)
d) které jsou upraveny zvlastnimi zakony a dal$im omezenim prava na informace (§ 11 a 12 zakona)
5. Povinnost poskytnout informace se netyka dotazii na nazory, budoucich rozhodnuti, vytvateni novych
informaci (tj. takovych informaci, které by obec musela vytvofit na konkrétni Zadost zadatele), jako jsou
rizné rozbory, prognézy, srovnavaci piehledy, pravni a jiné vyklady atd.
V. LHUTY PRI VYRIZOVANi
1. VyfFizeni zadosti:
- zpusob vyfizeni — viz ¢l. IV., bod 2. (u¢inén zdznam)
- odloZeni zadosti — je-li netplna a Zadatel pfes vyzvu ve lhaté nedoplnil (vyhotoven protokol)
- odmitnuti Zadosti — pokud se Zadosti nevyhovi, byt i jen z&asti (pouze formou rozhodnuti
s néalezitostmi dle § 15 odst. 1)
2. Lhuty:

Pisemna zadost musi byt pfedana piislusnému poskytovateli informace v prib&hu pracovniho dne
nasledujiciho po dni pfevzeti zadosti.

Poskytmsti informec] @9'15 dnti od erjetl zadosti nebo od §’14 odst. 5
jejiho doplnéni pism. d)

Prodlouzeni lhity — ze zdvaznych divodi 0 10 dni § 14 odst. 7

Rozhodnuti 0 odmitnuti informace do 15 dnti od ptijeti Zadosti § 15 odst. 1

Odkaz na zverejnénou informaci — zadost sméfuje ’ g "

k poskytnuti jiz zvefejnéné informace ARIpoRdEi do 7 dod o, |




OdloZeni — nevztahuje se k pisobnosti obce do 7 dnti od doruceni zadosti f)illiog)s k22
Vyzva k uptfesnéni Zzadosti do 7 dnti od podéni zadosti §,14 w2
pism. b)
Rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti po vyzvé k po 30 dnech od doruceni zadateli zadosti ||§ 14 odst. 5
upfesnéni k upfesnéni, pokud nereaguje pism. b)
OdlozZeni z divodu neuhrazeni nékladii spojenych |[po 60 dnech ode dne oznameni vyse § 17 odst. 5
s poskytnutim informaci pozadované uhrady o
StiZznost na postup pfi vyfizovani zadosti na do 30 dnti od dne doruceni sdéleni nebo § 160 0dst, 3
poskytnuti informace uplynuti lhity e

3. Rozhodnuti

Pokud se zadosti, byt’ i jen z¢asti nevyhovi, musi byt ve stanovené lhtité pro vytizeni vydano rozhodnuti,
které musi obsahovat naleZitosti v souladu se spravnim fadem a musi byt doruceno do vlastnich rukou
zadatele. Rozhodnuti podepisuje, v souladu s vécnou piislusnosti opravnéna uredni osoba.

Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni povinného subjektu, Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok suvedenim pravnich pfedpisi, podle nichz bylo rozhodovano,
odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dobé a formé& podani opravného
prostfedku, vlastnoru¢ni podpis povétené osoby s uvedenim jména, piijmeni a funkce.

4. Odvolaci rizeni

Odvolani se podava u povéfené osoby, ktera rozhodnuti vydala.
Poskytovatel pfedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadiizenému organu ve lhité 15 dnti ode dne
doruceni odvolani. Nadfizenym orgénem je starosta.

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je pfezkoumatelné soudem podle zvlastniho zédkona.

5. Stiznost

1. Stiznost na postup pii vyfizovani (§16) muze byt Zadatelem podana pisemné nebo ustné, je-li podana
ustné a nelze-li ji ihned vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.
2. O stiznosti rozhoduje nadiizeny organ.

VI. HRAZENi NAKLADU

1. Povinny subjekt je opravnén zadat dhradu za informace poskytnuté na zakladé zadosti. VySe uhrady
nesmi presdhnout naklady povinného subjektu, které jsou spojené s pofizenim kopie, opatfenim
technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Poskytovatel mtze Zadat i uhradu za
mimofadné rozsahlé vyhledani informaci.

2. V piipadé, ze bude povinny subjekt pozadovat za poskytnuti informace thradu nékladi ve smyslu
odstavce 1, pisemné tuto skute¢nost spolu s vysi pozadované uhrady oznami zadateli, a to pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt ziejmé, na zaklade jakych skute¢nosti a jakym zptisobem
byla vyse nahrady vy¢islena. Jestlize povinny subjekt tuto podminku nesplni, ztraci narok na nahradu
nakladu.




. V pfipadé poskytnuti informace, jejiz vydani bude podminéno zaplacenim uhrady nakladd, bude Zadateli
informace poskytnuta po prokazani uhrady naklada.

. Jestlize zadatel o informaci do 60 dnii ode dne oznameni vyse pozadované thrady uhradu nezaplati,
povinny subjekt Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani stiznosti podané proti vysi poZadované thrady, lhiita
60 dnt nebézi.

. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci (dale jen ,,sazebnik*) je ptilohou €&.1 této vnitini smérnice.

. Uhrada je pfijmem Obce Tucapy a provadi se na b&Zny ucet &islo 13020721/0100 vedeny u Komer¢ni
banky, a. s. nebo do pokladny obce.

. Pro zajisténi spravného zauctovani je tfeba, aby v prvotnich dokladech (tj. na pfijmovém pokladnim
dokladu, postovni poukazce, bankovnim piikazu) byl uveden variabilni symbol, ktery slouzi k
identifikaci jednotlivych uhrad.

. Pokud néklady spojené s poskytovanim informaci nepfesahnou ¢astku 30 K¢&, budou informace
poskytnuty bezplatné. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem pozadovany opakované, bude
pozadovéna thrada, i kdyZ naklady na poskytnuti informace ¢astku 30 K¢& nepfesahnou.

VII. ODPOVEDNOST ZA ZVEREJNENE INFORMACE A ZPRACOVANI VYROCNI ZPRAVY
. Vyro¢ni zpravu zpracovava Gcetni obce a piedklada ji obecnimu zastupitelstvu k projednani.

. Vyro¢ni zprava za predchazejici kalendaini rok musi byt zvefejnéna do 1. bfezna a musi obsahovat udaje
dle § 18.

VIIL. ZAVERECNA USTANOVENI

. Tato smérnice se nevztahuje na postup pii poskytovani informaci podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu
na informace o Zivotnim prostfedi ve znéni pozdé&jSich piedpist, a podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpisti.

. Postup touto smérnici neupraveny se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisti.

. Tato smérnice rusi v plném rozsahu platnost Smérnice ¢. 1/2000 Obecniho ufadu v Tuéapech k provedeni
zakona ¢. 106/1999 Sb.

. Tato smérnice byla projednana a schvdlena na zasedani Zastupitelstva obce Tucapy dne 14.8.2019
usnesenim ¢. 58/6/19

5. Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem 15.8.2019

V Tucapech dne 14.8.2019

..................................

Bronislav Rezek
Starosta obce Tucapy



Priloha ¢. 1

Ke smérnici, kterou se stanovi zasady upravujici postup obce Tucapy pfti poskytovani informaci podle
zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisi.

SAZEBNIK UHRAD NAKLADU ZA POSKYTOVANI INFORMACI

V souladu s §17 zékona ¢. 106/1999 Sb. (Zdkon o svobodném pFistupu k informacim) a v souladu

s nafizenim vlady ¢.173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licenénich odmén za poskytovani informaci
podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, vydava Obec Tucapy tento Sazebnik tihrad nakladi za
poskytovani informaci podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Ukon K¢
1. Pofizeni listiny A4 ¢ernobile (tisk, kopie) 3.00 / strana
2. Pofizeni listiny A4 barevné (tisk, kopie) 10,00 / strana
3. Porizeni technického nosice dat - CD 15.00 / ks
- CD-RW 20,00 / ks
-DVD 20,00 / ks
- DVD-RW 30,00 / ks
4. Naklady na postovni sluzby dle sazebniku Ceské posty
5. Prace spojena s piipravou poskytovanych informaci v délce do ' hod. 100,00
Préace spojena s piipravou poskytovanych informaci v délce nad 2 hod. 200,00 / zapo€. hodina

V Tucapech 14.8.2019

Bronislav Rezek
Starosta Obce Tucapy



